
Información de contacto
Nombre del beneficiario Estaca Barrio Número de la factura

Teléfono (con el código de área) Dirección de correo electrónico Fecha de la factura Tasa del reembolso

Dirección del beneficiario

Viaje reiterativo Si es posible, adjunte el cálculo del kilometraje de alguna aplicación de mapas. En los viajes que incluyan varios destinos, indique o adjunte 
la dirección de cada parada.

Punto de partida (dirección, si la tiene) Destino (dirección, si la tiene) Millas (mi) o kilómetros (km) del viaje de ida y vuelta

Propósito Peajes del viaje de ida y vuelta

Mes Fechas de viajes reiterativos Totales de viajes reiterativos
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 mi o km□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Peajes□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Cantidad del reembolso*□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

*La cantidad del reembolso de los viajes reiterativos se calcula del siguiente modo: días x (mi o km x tasa del reembolso + peajes)

Viaje con diversas paradas Enumere cada parada del viaje por separado. Adjunte más páginas si fuera necesario.
Punto de partida (dirección, si la tiene) Destino (dirección, si la tiene) Propósito

Fecha mi o km Peajes Cantidad del reembolso*

Punto de partida (dirección, si la tiene) Destino (dirección, si la tiene) Propósito

Fecha mi o km Peajes Cantidad del reembolso*

Punto de partida (dirección, si la tiene) Destino (dirección, si la tiene) Propósito

Fecha mi o km Peajes Cantidad del reembolso*

Punto de partida (dirección, si la tiene) Destino (dirección, si la tiene) Propósito

Fecha mi o km Peajes Cantidad del reembolso*

*La cantidad del reembolso de los viajes reiterativos se calcula del siguiente modo: mi o km x tasa del reembolso + peajes

Otros gastos Adjunte facturas originales. Adjunte más páginas si fuera necesario.

Nombre del vendedor Finalidad y descripción de la compra Código de cuenta Cantidad

Totales
Gastos de viajes reiterativos Gastos de viajes con diversas paradas Otros gastos Total de gastos de viaje

Firmas de autorización del pago
Firma del solicitante Fecha Firma del responsable de la aprobación (si corresponde) Fecha

Solicitud de reembolso para no empleados
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